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PREFACIO 


El  presente  Método  de  Taquigrafía  Moderna  tiene  por  objeto 
llenar  una  necesidad  que  se  había  impuesto  desde  hace  tiempo: 
infundir  la  enseñanza  de  ese  importante  arte  por  los  medios  más 
prácticos  y  rápidos  obtenidos  después  de  una  prolongada  ex¬ 
periencia  de  muchos  años. 

Varias  han  sido  las  obras  que  sobre  el  particular  se  han  dado 
a  luz  por  diferentes  autores ;  pero  aparte  de  que  casi  todas  ellas 
han  sido  muy  difusas  y  complicadas  para  el  estudiante,  no  han 
dado  los  resultados  que  eran  de  esperarse,  debido  a  que  las  ex¬ 
plicaciones  y  fórmulas  propuestas  en  dichas  obras,  no  han  sido 
hechas  con  la  claridad  y  precisión  necesarias. 

Este  libro  ha  tenido  por  fin  abreviar  la  enseñanza  de  la 
Taquigrafía  hasta  su  forma  más  sencilla;  hacer  más  perceptible 
para  el  principiante  los  medios  de  su  aplicación  en  la  práctica ;  y, 
en  fin,  hacer  que  adquiera  en  el  menor  tiempo  posible  el  conoci¬ 
miento  perfecto  de  ella. 

Para  formar  el  presente  texto,  se  han  tenido  a  la  vista  los 
diferentes  métodos  que  sobre  la  misma  materia  se  han  publicado 
hasta  hoy,  tanto  en  inglés  como  en  español,  seleccionando  de  entre 
ellos  todo  aquello  que,  en  mi  concepto,  pudiera  facilitar  y  hacer 
más  eficaz  el  aprendizaje  de  la  Taquigrafía;  se  han  introducido 
también  las  fórmulas  más  sencillas  aconsejadas  por  la  práctica  de 
muchos  años  en  diferentes  -oficinas  de  Estados  Unidos  y  México,  de 
tal  manera  que  la  enseñanza  de  ella  pueda  servir  para  los  dos 
idiomas;  y,  en  fin,  se  ha  procurado  darle  al  lenguaje  en  que  está 
escrita  la  mayor  claridad  y  concisión  para  evitar  dudas  en  su 
interpretación  por  parte  del  estudiante. 

Cualquiera  que  se  dedique  al  estudio  de  este  Método  fácil¬ 
mente  comprenderá  que  no  es  indispensable  la  intervención  del 


maestro,  pues  solo  con  una  poca  de  buena  voluntad  y  empeñosa 
dedicación,  puede  obtener  el  conocimiento  téorico  y  la  ejecución 
rápida  de  ella  en  un  corto  espacio  de  tiempo. 

Al  publicar  este  trabajo,  no  me  ha  animado  el  deseo  de  la 
especulación,  sino  solamente  su  propaganda  por  cuantos  medios  * 
estén  a  mi  alcance;  por  cuyo  motivo  y  dado  que  el  precio  de  la 
obra  es  sumamente  bajo  en  relación  a  su  importancia,  espero 
fundadamente  que  tendrá  buena  aceptación  pública  y  que  dará  los 
resultados  que  me  he  propuesto,  con  lo  cual  se  verán  satisfechos 
los  deseos  de 


EL  AUTOR. 


LECCION  PRIMERA 


ALFABETO 


A  ^  B  \CHNo  CH>)  CHOD^E^, 


El  alfabeto  de  la  Taquigrafía  Moderna  consta  de  veintiocho 
letras  ó  signos  clasificados,  en  cuanto  a  su  forma  y  dimensión,  en 
largos,  cortos  y  superficiales,  con  excepción  de  la  “T”  que  no 
pertenece  a  ninguno  de  estos  tres  grupos.  Todos  estos  signos  se 
derivan  de  los  radios,  diámetros  y  porciones  de  la  circunferencia. 

El  conocimiento  del  alfabeto,  al  comenzar  el  aprendizaje,  es 
muy  esencial  para  el  progreso  satisfactorio  del  principiante.  La 
práctica  es  lo  único  que  puede  hacer  un  perfecto  taquígrafo. 

Ejercítese  el  alfabeto  hasta  que  se  pueda  ejecutar  a  razón  de 
tres  veces  por  minuto  y  entregúese  al  maestro  el  mejor  ejercicio 
para  que  sea  corregido. 


En  las  letras  largas  la  distancia  que  una  sus  dos  extremos 
por  medio  de  una  línea  recta  deberá  ser  siempre  la  misma, 
cualquiera  que  sea  la  figura  de  los  signos;  y  se  escribirán  de 
izquierda  á  derecha.  Lo  mismo  puede  decirse  de  las  letras 
cortas. 


EJEMPLOS 


LARGAS: 


w - /  X  \  Y  Z 

CORTAS: 

A  /"""  B  \  D - .  E  V  I  — N  —  N  — 

O  /  R  —  U  ^ 

SUPERFICIALES: 

CH  CH  'b  CH  o  GOJ  J  L¿?P^'Eo 


Antes  de  pasar  adelante,  ejercítense  alternativamente  las 
letras  largas  y  cortas  hasta  distinguir  bien  la  diferencia  de  unas 
y  otras. 

Escríbase :  A  K,  B  X,  D  S,  E  Y,  I  W,  N  M,  O  Y,  U  Z. 
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Las  letras  largas  y  cortas  á  su  vez  se  dividen,  en  cuanto  a 
su  posición,  en  Horizontales,  Oblicuas  de  izquierda  a  derecha 
(hacia  arriba)  y  oblicuas  de  izquierda  a  derecha  (hacia  abajo). 

EJEMPLOS 

HORIZONTALES: 

F  - - -  M  -  N  —  N-r-  D> _ _ 

S  ^ - -  R  — 


OBLICUAS  DE  IZQUIERDA  A  DERECHA  (HACIA  ARRIBA) 


OBLICUAS  DE  IZQUIERDA  A  DERECHA  (HACIA  ABAJO) 

b\e^u^  X  \  Y  V 

OBSERVACIONES: 

Siendo  las  vocales  de  uso  tan  frecuente  en  español,  se 
empleará  siempre  la  manera  más  sencilla  para  delinear  sus 
perfiles. 

La  CH,  cuando  va  al  principio  de  una  palabra,  como  en 
“ chapa,’ ’  se  forma  combinando  la  B  con  la  R,  debiendo  trazarse 
la  R  al  fin  de  la  B,  ya  hacia  arriba  o  ya  hacia  abajo,  según  la 
palabra  que  desee  escribirse. 

La  D  es  la  mitad  inferior  de  una  elipse  pequeña. 
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La  F  es  la  mitad  superior  de  una  elipse. 

La  G,  sonido  débil  como  en  “gato”,  es  la  mitad  inferior 
de  un  cero. 

La  G  sonido  fuerte  como  en  “general,”  se  representa  con  la 
J  pues  tiene  el  mismo  sonido. 

La  J  se  forma  combinando  la  I  con  la  R,  trazándose  el 
signo  de  abajo  a  arriba. 

La  O  es  un  número  1. 

La  P  es  la  mitad  superior  de  un  cero. 

Cuando  la  R  figura  dos  veces  en  la  misma  sílaba,  como  en 
rar  de  la  palabra  “conspirar”,  se  representará  la  primera  con 
una  raya  gruesa  horizontal  y  la  otra  con  un  círculo  pequeño. 

La  S  inicial  es  la  mitad  inferior  de  una  elipse. 

Cuando  la  S  sea  la  última  letra  de  una  palabra  o  esté  seguida 
de  la  T,  se  representará  con  una  pequeña  raya  trazada  de  abajo 
a  arriba. 

La  T  es  una  pequeña  raya  trazada  de  derecha  a  izquierda  en 
dirección  oblicua. 

La  U,  cuando  va  precedida  de  la  Q,  como  en  ”queso,”  es  letra 
muda,  escribiéndose  esta  palabra  con  la  K  (keso). 
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LECCION  SEGUNDA 


Como  la  mayor  parte  de  las  palabras  del  castellano  tienen 
por  primera  letra  una  consonante,  es  prudente  enseñar  desde 
luego  las  palabras  que  pertenecen  a  ese  grupo,  y  para  hacer  esto, 
es  necesario  aprender  primero  las  posiciones  de  las  vocales,  las 
cuales  se  colocan  arriba  y  debajo  de  la  línea  de  escritura,  de  la 
siguiente  manera: 


PRIMERA  POSICION  £1 

SEGUNDA  POSICION 

TERCERA  POSICION - 

CUARTA  POSICION 

QUINTA  POSICION 


jy 


u 


De  esta  manera  se  ve  que  al  trazar  una  consonante  en  la 
primera  posición,  se  representa  también  la  vocal  que  sigue,  que, 
en  este  caso,  es  la  “a”;  y  al  trazar  una  consonante  en  la  segunda 
posición,  se  representa  también  la  vocal  “e”.  (En  este  caso  la 
extremidad  inferior  de  la  consonante  deberá  tocar  la  línea). 
En  la  tercera  posición,  trazada  la  consonante  al  nivel  de  la  línea, 
le  seguirá,  la  vocal  “i”.  Trazada  asimismo  una  consonante  en 
la  cuarta  posición,  le  seguirá  por  su  orden  la  vocal  “o”;  y 
finalmente,  la  vocal  “u”  le  sucederá  a  la  consonante  que  ocupe 
la  quinta  posición. 
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EJEMPLOS: 


Primera  Posición  v - ' 

Segunda  Posición  ^ 
Tercera  Posición  v 
Cuarta  Posición  ^ 
Quinta  Posición  _ 


Escríbase  el  significado  de  los  siguientes  signos : 


/ 


OBSERVACIONES: 

Cuando  la  “1”  que  es  un  cero  y  la  “r”  que  es  un  círculo 
pequeño  se  enlazan  á  una  curva,  deben  colocarse  siempre  dentro 
de  ella,  escribiéndolas  del  modo  siguiente : 


EJEMPLOS: 
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sur 

salir 

res 

solo 

raza 

red 

dar 

hielo 

sale 

rosa 

celo 

cero 

La  ‘  ‘  L  ’  ’  y  la  ‘  ‘  R  ’  ’  al  principio  y  al  fin  de  lineas  rectas : 

La  “1”  y  la  “r”  se  enlazan  al  principio  hacia  arriba 
al  fin  hacia  abajo  de  líneas  rectas,  por  medio  de  nn  solo  movi¬ 
miento  ;  esto  es,  sin  levantar  el  lápiz  del  papel. 


EJEMPLOS: 


lana_ 

loma 

luna_ 

raro. 


^ — r 


— 6 


rival_ 
ramal, 
labor . 
Roma. 


,lima_ 

Jona_ 

robar. 

remar 


Q — —q 
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LECCION  TERCERA 


Ejemplos  para  el  uso  de  las  letras  “g”  y  “p”: 


gano 


po!o_ 


7^- 

P¡la^ — 

paz  — — 
poder _ 

^Ls> 

perro _ 


pesar  /^o 


pozo 


r^V 

pulir _ 


postal 


podar 


pera 


poro 


legua. 


Jiga 


pasa. 


/V 


pez 


pulga. 


T 


X> 


pena  /XX~ 


puro. 


lago . 


-ligar _ ^>. 
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sagú  . 

llegar 

rogar 

sopa  _ 

capa 

pisar 


• — 


.daga _ 

.negar  _ 
llegaron 

copa _ 

papa _ 

.pasar  __ 


Las  palabras  “a”,  “y”,  “e”,  “he’’,  “hay”,  “yo”  y  “usted” 
se  escriben  con  un  punto  colocado  en  las  posiciones  de  las  vocales, 
como  sigue: 


y-e— he  .  hay  . _ 

yo  • 

usted  • 

Escríbase  en  taquigrafía  el  siguiente  ejercicio : 

mar,  mas,  mis,  maiz,  luz,  los,  mió,  lama,  lana,  gata,  dijo, 
mato,  mata,  rata,  palo,  fila,  veta,  vela,  volar,  vale,  bola,  bala, 
muía,  mala,  sala,  sola,  salí,  hielo,  (yelo)  tio,  tus,  te,  tomar,  meter, 
tocar,  nota,  motor,  medir,  moler,  cortar,  decir,  sus,  gente. 

Tradúzcase  el  siguiente  ejercicio: 


O  ^  «-£■ - G=- 


0C+- 
- L* 


¿L 


* 


/ 
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Los  ejercicios  y  ejemplos  anteriores  deben  ser  escritos  y 
repetidos,  no  solamente  hasta  que  las  posiciones  de  las  vocales 
se  hayan  grabado  firmemente  en  la  memoria,  sino  hasta  que 
se  obtenga  rapidez  y  exactitud  en  su  ejecución. 

En  cuanto  al  tamaño  de  los  caracteres,  no  sería  posible 
establecer  una  regla  fija,  pues  estando  este  sistema  basado  en 
la  escritura  ordinaria,  tanto  el  tamaño  como  la  inclinación  de 
los  signos,  deben  necesariamente,  variar  según  el  gusto  o  cos¬ 
tumbre  de  cada  persona,  pero  sí  es  de  todo  punto  indispensable, 
para  la  claridad  de  la  escritura,  marcar  bien  los  tamaños  relativos ; 
esto  es,  la  diferencia  entre  los  signos  largos  y  cortos. 
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LECCION  CUARTA 


Los  Diptongos 

Las  palabras  en  cuya  formación  entren  los  diptongos  ua,  ue, 
ni  y  uo,  y  que  tengan  por  primera  letra  una  consonante,  deberán 
escribirse  colocando  la  consonante  en  la  posición  que  corresponda 
a  la  segunda  vocal  del  diptongo,  poniendo  un  punto  debajo  del 
signo  para  representar  el  sonido  de  la  “u”. 


EJEMPLOS: 


cual. 


cuota 


guapo 


guardia  Juárez 

juicio  JQ_  ^ _ Hueva 

J _ nuevo 

_ .muero 


nueva  — 
pues 


cuarto 

duela_ 


guardar  4^^- 
juez. 


Siendo  difícil  combinar  la  “e”  final  con  la  “b”,  y  la  “t”, 
ésta  deberá  suprimirse. 
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EJEMPLOS: 


muert  (e). 
guant(e) 
rob  (e) _ 


.suert  (e) 
_met  (e) 


.sobe  (e) 


Los  diptongos  au,  ai  y  oy  se  escribirán  en  la  primera,  tercera 
y  cuarta  posiciones  respectivamente. 


EJEMPLOS: 


cauto 


Ejemplos  de  la  combinación  de  la  “r”: 


raro 

(au)  rora 

X 

parar 

borrar 

varar 

— 0 

_ suspirar 

cerrar 

V* 

P 

morir 

llorar 

curar 

reir  __ 

'  -T> 

^ - 

durar 

12 


LECCION  QUINTA 


La  “ M’ ’  y  la  “ N ”  con  letras  largas : 

Cuando  la  “m”  y  la  “n”  formen  parte  de  palabras  que 
principien  con  letras  largas,  como  la  “k”,  la  “í”  y  la  “s”,  éstas 
se  alargarán  un  poco  más  de  lo  natural  para  representar  también 
la  ‘ ‘m”  o  la  ‘ ‘n’?,  según  el  caso. 


La  “M”  y  la  ‘N”  con  letras  cortas: 

De  la  misma  manera,  cuando  la  “m”  y  la  “n”  se  usen  con 
letras  cortas,  éstas  se  harán  un  poco  más  cortas  de  lo  regular 
para  indicar  también  la  “m”  y  la  “n”. 


dan  “ 

den  « — 

baño 

nunca  r 

dime 

dame 

bono 

bien  \ 

Nuno 

\ 

Nunez 

don 

niño 

deme  — . 

dama  ^ 

damos 
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Si  se  desea  expresar  a  la  vez  la  “m”  y  la  “n”  cuando  las 
dos  formen  parte  de  una  palabra  que  empiece  con  letra  larga  o 
corta,  se  alargarán  o  acortarán  todavia  más  los  signos  corres* 
pondientes  para  representar  ambas  letras. 


EJEMPLOS 


coman. 


sanan. 


suman 


suenan 


demonio 


doman 


.resumen  jQ. 


nomina, 

dinamo 


Escríbase  en  taquigrafía  el  siguiente  ejercicio: 

Mira,  que  rana  tan  rara;  dame  la  cámara.  A  la  gata  le 
gusta  la  rata.  Te  gusta  el  té  con  leche  ?  A  mí  me  gusta  mucho  la 
carne  de  res  y  el  pan  también.  Como  se  viene,  se  va.  El  Chino 
vino  por  la  ropa  de  la  semana. 


Tradúzcase  el  siguiente  ejercicio : 
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LECCION  SEXTA 


La  S  intermedia  o  final  se  representa  con  nna  pequeña  raya 
vertical  trazada  de  abajo  a  arriba. 


EJEMPLOS : 


j 

mes  — - - 1 

Xnis 

I 

r 

mesa - 

misa 

-T 

masa — 

mnco 

nns  _ j 

paz 

O- 

LLL  uod  — 

r\D7 

- y — 

tO« 

tus 

— — •£- - — 

A 

A 

Excepciones:  Cuando  la  S  figura  en  una  palabra  que  tenga 
por  letra  inicial  una  “d,”  una  “1,”  una  “r”  o  una  “s,”  se  repre¬ 
senta  la  S  intermedia  o  final  con  letra  larga ;  esto  es,  con  la  mitad 
inferior  de  una  elipse. 


EJEMPLOS: 


La  S  y  la  T  en  combinación: 


EJEMPLOS: 


esta 


estuche _ 

estamos _ Tí; 


estilo 


castor 


esto 


estoy. 


_ estambre. 

•L-  estar _ : 


estuve. 


estaremos 
costo _ 


mestizo 


'v 


La  CH  inicial: 


EJEMPLOS: 


chapa 

.charol 

'b 

chaleco 

chato 

.Chepa 

chico 

v — f 

China 

chino 

V  ^ 

chisme 

0 

V - ^ 

chispa 

CT 

.chiste 

u 

Vi 

choclo 

o  ^ 

0 

chocolate _ 

. choza 

chueca 

chula 

.chupe 

V 

chupar 

r 

-63 
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La  CH  intermedia : 


La  CH  intermedia  se  representa  con  un  círculo  enlazado  con 
las  demás  letras  de  la  palabra,  al  fin  de  líneas  rectas  y  curvas 
hacia  arriba  hacia  afuera  según  el  caso. 

EJEMPLOS: 


macho, 
mucho 
dicha  _ 
noche . 
pichel . 
lucha. 


n 


— £ 

-¿a- 


muchacho _ 

mecha  - 

dicho. 


panocha 


picacho_yq 


facha. 


mocho _ 

Camacho 

ducho _ 

pecho 

.leche _ 

.fecha _ 


ficha. 


coche 


.Pancho 


Tradúzcase  el  siguiente  ejercicio : 


17 


LECCION  SEPTIMA 


Posiciones  de  las  Consonantes 

Para  representar  las  consonantes  b-p,  s-z,  m-n,  f-v,  g-k-qu-x, 
cuando  alguna  de  ellas  forme  parte  de  la  primera  sílaba  de  una 
palabra'  o  de  un  monosílabo  que  empiecen  con  vocal,  se  escribirán 
siempre  las  vocales  de  arriba  hacia  abajo,  en  las  posiciones 
siguientes : 


b  p 

. s  z . m  n 


f  v 


g  k  qu  x 


Escríbase  en  taquigrafía  el  siguiente  ejercicio : 

ab,  eb,  ib,  ob,  ub,  as,  es,  is,  os',  us,  am,  em,  im,  om,  um,  af,  ef, 
if,  of,  uf,  ax,  ex,  ix,  ox,  ux,  aquí,  acá,  aquel. 

EJEMPLOS: 


iba 

hacer 

¿T 

esa 

isla 

oso 

Ufíh 

usar 

anda 

/ 

en 

i 

uno 

unir 

C — - 

hnho 

oveja 

evitar 

a 

nnt_ar 

"N 

s, 

¿ 
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acá 

onda 

/  ^ 

onza 

haga 

hago 

aquel 

C^ 

uva 

así 

o 

c 

Eva 

ave _  _ 

amor 

) 

¿  • 

haba. 

<r 


La  R  en  coiñbinación  con  otras  letras: 

Cuando  la  R  se  escribe  en  combinación  con  una  vocal  u  otra 
consonante,  se  representa  con  una  raya  gruesa. 


EJEMPLOS: 


abre_ 

ubre_ 

crecer. 

creo _ 

frito_ 

frió _ 

prisa  _ 
prado. 


hebra 
habrá 
_f rase . 

creer 

jEroto. 

fresa 


breve. 
.  primo 


.obra  _ 
.brazo, 
.bravo 
freno, 
.fruta 


preso _ 

frente  _ 
primera 
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cubre 


labra 


V- 


.  ladra*. 


c^r 


pronto. 


.prestar  /VU 


grieto 


pretina  grasa_ 

grado - grifo  _ 


grande 


-grupo. 


grillo. 


-6^- 


-grito. 


-Mr 


gritón. 


negro . 


lumbre. 


CX_ 


trébol_ 


ir 


.  prenda  ^  -  H  sangre^ 

hambre  .  ^ _ hombro 

_  través  ^  ^  tribu 


^r 


profesor, 
traer  ¿ 


.progreso. 


.triunfo. 


próxima 

.trazar. 


tras. 


.crimen . 


bruto. 


. sobre_ 


.  cobre . 


pobre. 


v 


cubre 


ubre 
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LECCION  OCTAVA 

La  “b”  y  la  “1”  en  combinación: 

blanco  ^  blando  ^  _ blanquear  ^  v 

blindar _ \ _ o _ blonda  .  blusa _ 


La  “c”  y  la  “1”  en  combinación: 

La  combinación  de  las  consonantes  “c”  y  “1”  al  principio  de 
una  palabra  como  en  “clave,”  “clavo,”  etc.,  se  representa  con  un 
ganchito,  que  se  enlaza  debajo  de  las  líneas  rectas  y  curvas,  según 
el  caso. 

EJEMPLOS: 


clave. 


clavo. 


clamor. 


cliente 


clasificar 
clásico 


claustro 
cláusula 
clima 
clavar 


La  “f”  y  la  “1”  en  combinación: 

La  combinación  de  la  “f”  y  la  “1”  al  principio  de  una 
palabra,  se  representa  con  una  “1”  pequeña,  que  se  enlaza  como 
la  “1”  natural. 

EJEMPLOS : 


flauta 

flama 

^ ^  flaco 

fleco 

flores 

florecer 

flor 

flojo 

flota 

flanco 

flete 

n  Flora 

<9* — 57 
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La  “g”  y  la  “1”  en  combinación: 

La  combinación  de  la  “g”  y  la  4 T’  se  representa  con  una  “g” 
pequeña : 


globo. 

gloria 


TT 


EJEMPLOS: 


glacial  glosa _ 

glotón  _ glándula 


La  “p”  y  la  “1”  en  combinación  se  representan  con  una  “p” 
pequeña  que  se  enlaza  como  la  ‘  ‘  p  ’  ’  natural. 

EJEMPLOS: 


plano _ 

plátano 

platino. 

plaza _ 

placa _ 


pleno. 

playa 


v 


.plomo 
plazo . 


V 


.placer. 


.plato _ 

.platicar. 
pluma  

.plebe _ 

.explicar 


u - 
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Para  agregar  una  “s”  a  las  palabras  que  terminen  en  “a” 
o  en  “o”,  con  excepción  de  los  monosílabos,  se  trazarán  dichas 
vocales  de  arriba  hacia  abajo. 


EJEMPLOS: 


año  baños  ^ 


.cama. 


.  camas. 


to  gatos  _ malo_ 

ra  ^ _ caras,  carro  _ 

>ro__^___  libros  _  _ mucho 

lo  '^r'  palos  mano 


^  malos 

^-70 

caras  carro _ carros  ^  ' 

.muchos 
.  manos_ 


-O* 


~7 
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LECCION  NOVENA 


La  terminación  del  gerundio  se  representará  con  un  punto 
que  se  colocará  después  de  la  raiz  de  la  palabra. 


quemando _ 

hablando _ 

estando  ^ 


EJEMPLOS: 

f  esperando  •  comiendo. 

<r 


bailando 


* 


queriendo. 

vendiendo. 

haciendo 


amando. 

fijando 


comprando 


viviendo  .  viendo 

deseando 


.costando. 


mirando. 


.mandando 


manifestando. 


pagando 


Z _ pidiendo  _ robando 


Cuando  al  infinitivo  o  al  gerundio  se  desee  añadir  las  palabras 
“la,”  “le,”  “lo,”  “las,”  “les,”  “los”  y  demás  del  mismo  género, 
se  representará,  tanto  la  terminación  del  infinitivo  o  gerundio, 
como  el  pronombre  de  referencia,  por  medio  de  una  separación  en 
la  escritura  de  la  palabra;  siendo  necesario  escribir  solamente  la 
raiz  del  verbo  y  en  seguida  de  él,  la  primera  letra  del  pronombre. 
Dicha  separación  indicará  que  la  palabra  entera  está  representada. 
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EJEMPLOS: 


darlo-dándolo _ ^~cí 

h  a  cerle-haciéndole _ C_ 

mandarse-nrandándose_: 

Pará  facilitar  la  escritura  de  las  siguiente  palabras,  se  es¬ 
cribirán  así: 

Esta  es  una  “st”  trazada  en  la  posición  de  la  “a.” 

Estas  es  una  “sts”  trazada  en  la  posición  de  la  “a.” 

Este  es  una  “st”  trazada  en  la  posición  de  la  “e.” 

Esto  es  una  “st”  trazada  en  la  posición  de  la  “o.” 

Estos  es  una  “sts”  trazada  en  la  posición  de  la  “o.” 

Aquí  es  una  “k”  trazada  en  la  posición  de  la  “i.” 

El  es  una  “1”  trazada  en  la  posición  de  la  “e.” 

Muy  señor  mío  es  una  “msm”  trazada  en  la  segunda  posición. 

El  verbo  “satisfacer”  y  sus  derivados,  se  representarán  con 
una  raya  trazada  verticalmente  sobre  el  signo  que  represente  la 
palabra  anterior. 

EJEMPLOS: 

“No  estoy  satisfecho  ” 

“Y  para  satisfacer. ” __ 


_ tenerme-teniéndome 

_ remitírsela-remitiéndosela 

—  cargarle-cargándole 
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LECCION  DECIMA 


Ya  dijimos  en  la  lección  séptima  que  las  vocales  trazadas  de 
arriba  hacia  abajo  y  de  derecha  a  izquierda  representaban  tam¬ 
bién  las  consonantes  b-p,  s-z,  m-n,  f-v,  g-k-qu-x,  debiendo  excep¬ 
tuarse  las  vocales  “e”  y  “u”,  que  no  pueden  trazarse  en  esta 
forma. 

De  la  misma  manera  con  las  vocales  trazadas  de  abajo  hacia 

arriba  y  de  izquierda  a  derecha,  se  representarán  también  las 
consonantes  siguientes : 


w  y 


rr- 


t  d 


ch  j 


Conviene  advertir  que  en  este  caso  las  vocalos  “e”  y  “u”  se 
escribirán  un  poco  mas  inclinadas  de  lo  regular,  para  representar 
dichas  consonantes. 

EJEMPLOS: 


halla, 
ala _ 


arroz _ 

haya_j__ 

hada _ 

edad _ 


Italia. 


odio 

olla. 


allá 


allí 


alas 


ola 


era 


jra _ 


hule. 


Ures. 


adivinar. 

educar 


adiós  _  yj 


éter 


otorgar. 


oyó. 


.otro. 

.oye. 


.huyo. 


urbano. 


hallo. 

hilo 


.hora. 

atar 


.admitir. 

/ 

,eterno_ 

otros 


.hoyo. 


organo 
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orar. 


JL 


horrible. 


.oler. 


idioma. 


.echar. 


Vd 


ajo. 


.eje 


hecho, 
.hijo — 


.idem. 

.echo_ 

-ojo_ 


Escríbase  en  taquigrafía  el  siguiente  ejercicio : 

He  hecho  bien  en  no  ir  por  otro  camino.  Me  ha  dado  Vd.  un 
buen  rato.  Hágame  Vd.  el  favor  de  hacer  un  pago  a  mi  primo  por 
cuenta  de  lo  que  Vd.  me  debe.  Por  mucho  pan  no  es  mal  año.  Por 
lo  que  Vd.  ha  dicho,  creo  que  todo  depende  del  mayor  o  menor 
número  de  gente  que  venga.  No  hay  mal  que  por  bién  no  venga. 
El  menor  de  mis  hijos  es  el  mejor  de  todos  y  el  mayor  es  el  peor. 
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LECCION  UNDECIMA 


Prefijos  Simples  Enlazados 

Los  prefijos  “des”  y  “dis”  se  representan  por  medio  de  una 
“1”  que  se  enlaza  irregularmente;  es  decir,  en  vez  de  ponerla 
dentro  de  las  curvas,  se  pone  fuera  de  ellas,  y  en  vez  de  enlazarla 
arriba,  al  principio  de  líneas  rectas,  se  enlaza  siempre  debajo  de 
ellas.  Esta  regla  no  solo  se  refiere  a  los  prefijos,  sino  también  a 
todas  las  otras  palabras  que  principian  con  “des”  y  dis.” 

EJEMPLOS: 


disfrutar 

desecho_ 

distrito— 


.desaparecer.  .  deshacer _ ¿ 

■desfilar  _ destruir 


descubrir 


decidir 
despoblar, 
desorden. 


^  i 

(0  disponer  _ desparramar 

. desmayar  ^  disminnir  , 

dispensar  r?Q  desafinar 

.descontar 
.disculpar 


.disparar 
.discutir _ 


desanimar.  -W-  .después 


disputar 

disgusto. 


(¿r— U' 


.discordia 

discreto 


disputa, 
disco _ 


.discurso. 
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Prefijos  Simples  Enlazados 


componer 

combatir 


.compadecer 
contraer 


comprender, 
.convenir 
.empresa 
.empacar 


imp  on  er__^__ 
importar  ^ 
informal  y  ^ 
exceder 


subsuelo 

preparar 


^"cumplir 

.empezar  _ 

.impresa _ y^f _ imprimir  _ 

entender  ^  ^  encarrilar 

.incorrecto 
extraer, 
extender, 
substraer 
submarino 


^^^^expeler  __\/¿L 


-\^~L 


.exponer _ 

.expedir  ^ 


.subscribir 


subjuntivo. 


prescindir/^!  ^ _ predecir 

.precavido 


~  6 

predicar  S\_  X —  preferir/*-}. - -  ^ 

precederá!  porvenir.^,-  pormenor 

perfumar  ^ &  perseguir  /Q^  ^  permanecer 


permitir  O - profeta 


.proponer. 
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PREFIJOS  DESUNIDOS 


Circun  es  una  “sr”  trazada  en  la  segunda  posición. 

EJEMPLOS: 


circunferencia- 


O _ circunstancia, 


Extr-exter  es  una  “extr”  trazada  en  la  segunda  posición. 


exterminar. 


inar^^ 


exterior. 


extravagante. 


Contr-enter,  intel,  Ínter,  incon,  incum,  inex,  recom,  recon, 
sobre,  sus,  trans  y  tras,  se  escriben  separando  el  prefijo  de  la  raiz 
de  la  palabra. 

EJEMPLOS: 

contra  vencíon^__^_interrogar _ q/_ _ interpretar _ _ 


entereza  /  \ _ interponer  _ inteligente. 


Cs 


inconveniente  ^^Inconsecuente  ^^incondicional 
incumplido  incumbencia  'y^\  reconocer 

^compensar  reconstruir  '  inexplicable 

inexcusable  sustituir _ sustentar. 

sobrellevar^ _ (  sobresalir _ ■  sobreponer. 


^r? 


k 


transferir 


translación  *— 4  tránsito  *  ) 
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LECCION  DUODECIMA 


juicio__£kZ_ 

vicio__^^ 


ejercicio. 

codicia _ 

noticia. 


Subfijos  Enlazados 
perjuicio  novicio 


bullicio. 


.Patricio. 


ici0-r?- 


.suplicio. 

.justicia. 


malicia 


milicia 


caricia. 


.Alicia 


zapatería  panadería  .carnicería. 


vendería. 


tomaría. 


Las  terminaciones  “ante,”  “ente,”  “iente,”  “mante,” 
“mente,”  “mentó,”  etc.,  se  representan  con  una  “1”  pequeña  que 
se  enlaza  regularmente. 


siguiente. 
visrente _ 


EJEMPLOS: 

generalmente  />~~CJ^precisamente  /O. 
terminante  A  fulminante _ 


cimiento. 


prudente _ 

pcrfectamente^rzZsolamente. 


pariente  ^3 


^3" 


únicamente 
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Las  terminaciones  ‘  ‘  aro,  ’  ’  ero,  ’ ’  ‘  ‘  iro,  ”  “  oro,  ”  “  uro,  ’ ’  ‘  ‘  ara,  ’  ’ 
“era,”  “ira,”  “ora,”  “ura,”  “iara,”  “iera,”  “iero,”  etc.,  se 
representan  con  una  curva  horizontal  que  es  la  mitad  de  la  “f.  ” 


EJEMPLOS: 

amparo  comparo _  ^  separo. 


declaran 


mulero 


'banquero. 


sombrero. 

tesoros- 


pasara. 


tirara.  —é^-r 


trajera. 


cocinera 


vendedora 


ganadero. 


tendero. 


.burrero. 


Lucero. 


carburo 


comprara. 


.mandara 


ligera 


.mentira. 


cochera 


dinero 


.cajera 


suspira 


.compradora. 


locomotora. 


locura 
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LECCION  DECIMATERCERA 


OTRAS  TERMINACIONES: 

La  terminación  “ado”,  como  en  todos  los  participios  pasados 
de  los  verbos  de  la  primera  conjugación,  se  representa  escribiendo 
la  raiz  verbo  en  su  posición  y  cruzándola  con  la  primera  vocal 
de  la  terminación,  que  en  este  caso  es  la  “a.”  De  la  misma 
manera  se  escriben  los  participios  pasados  de  los  verbos  regulares 
de  la  segunda  y  tercera  conjugaciones,  escribiendo  en  su  posición 
la  raiz  del  verbo  y  cruzándola  con  la  “i”  que  es  la  primera  vocal 
de  la  terminación  “ido.”  Esta  regla  abarca  todos  los  participios 
pasados  de  los  verbos  regulares  y  también  las  demás  palabras  que 
terminan  en  “ado,”  “ada,”  “ido”  e  “ida.” 

EJEMPLOS: 


ado. 


7 


vivido 


contado. 


leido  J? 


(a)  garrado  ^ 


sabido 


spmbrfldo  ^ _ pagado.  ^7^ 

metido  entendido 


.cortado _ .  abogado 


..colorado. 

morado 


.jurado. 


^7 


sábado.  -rV\ 
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Las  terminaciones  “ate,”  “ete,”  “ota”  se  representan  cru¬ 
zando  la  raiz  de  la  palabra  con  una  “t.” 


EJEMPLOS: 


metate_ 

chicote. 

tomate. 

tecolote. 

luneta.. 


billete. 


.camarote 


camote. 


bufete, 

petate. 

carreta. 

jinete__ 

barrote 


Los  diminutivos  “ito”  — “itos,  ”  “ita” — “itas”  se  repre¬ 
sentan  cruzando  la  raiz  de  la  palabra  con  una  “i”  que  se  traza  de 
arriba  hacia  abajo.  Esta  regla  se  refiere  también  a  todas  las 
demás  palabras  que  terminan  en  “ito”  e  “ita.” 


librito. 


.bonito, 
carrito _ hi  jito_ 


s¡ 


IX 


ranchito 
muchachito 


X  j 

señorita  _ granito _ rS_ _ ca  jita 

perrito.  _  mérito _  _ escrito 
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SUBFIJOS  ENLAZADOS 


Las  terminaciones  “ción,”  “sión,”  “ancia,”  ‘ ‘encía”  y 
anza  ’  se  representan  con  nn  ganchito  que  se  enlaza  arriba  y 
hacia  la  izquierda. 


EJEMPLOS: 


atención 


lección  O 

V 

elección 


revisión  x? 


extensión  \ 


canción 


aprobación. 


lesión  A 


.mención 

.porción. 


.sección 


.intención. 


ir 


.función_ 

.donación 


.comisión 


.confusión 


.comparación 
.  posesión  _ 


presentación  operación _ 

_consum ación____^£on  t  r  a  ven  ci  ón . 
fracción  - subvención 


elegancia  ^  arrogancia  constancia 

paciencia  permanencia^) — referencia  $  ~^> — ^ 

importancia  \  esperanza,  OO — c  confianza 


fianza. 


bonanza 


violencia 
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VOCABULARIO 


lavaba . 


hablaba. 


mandaba. 


pasamos 


pasábamos. 

tomaban 


vendíamos. 

escribían 


pusimos. 


.miraba. 


.compraba  _ 


~~OF\~ 

pensaba  S}  /*s  tomaba 


portaba. 


.amaba. 


■e 


estabas 
]levamos_ 


sentabas 


supimos 


ponemos 


retiramos  — $. - 1 —  .quedamos.  _j_cargamos_ 


tomará 


~z=s’ 
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LECCION  DECIMACUARTA 


Subfijos  Desunidos: 


obscuridad _ f  raternidadj 


suciedad. 


formalidad, 
comodidad, 
cantidad  ^ 
maldad 


.realidad. 

seriedad 


o 


^^rrcontabilidad. 

cualidad___I 


felicidad. 


curiosidad _ 

habilidad  ^ 


.bondad. 


\ 


.variedad. 


tempestad. 


libertad 


mitad. 


gratitud 
longitud 


curioso. 


.  exactitud, 
plenitud  ^ 

/ 

solicitud, 
furioso. 


precioso 


.costoso. 


cariñoso. 


^  hermoso _ v 


Vi— 


.sociedad. 


.casualidad- 
utilidad _ 


.debilidad . 


.calidad. 


.facilidad. 

agilidad 


.caridad 


facultad  _ _ 

.multitud _ 

latitud  ^ 


magnitud- 
_  gracioso, 
.bondadoso . 
_  celoso _ 
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M 


Subfijos  Desunidos: 


pánico. 


-j- 


_ histérico  J 


periódico, 
pacífico _ 


piédic<i 


j. 


verídico 

J 

magnífico 


"T 


científico  v 


benéfico. 


maquinista  legista.  _ modista. 


artista_ 


.dentista^. 


.conquista. 


oculista». 


u  S* 

legumbre 


especialista  \n^  _M.etodista_ 

✓f 


jnuchedumbre. 


altivo_ 


.motivo. 


notario. 


vocabulario. 


^lumbre- 


relativo 


escritorio  consultorio 


^  q  beneficiaría  '  .  ^ 
_ lavatorio. 


Las  terminaciones  “grato,”  “logo”  y  “fono,”  se  representan 
cruzando  la  raiz  de  la  palabra  con  la  primera  letra1  de  la  termi¬ 
nación. 


catálogo _ fonógrafo. 


astrólogo 


diálogo _ v  £  . 


teléfono 


telégrafo 


taquígrafo. 


.fotógrafo. 


estenógrafo  l 
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FRASES  COMERCIALES 


Acuso  reciba. 


±. 


Acusamos  recibo,  +  ~h 
A  continuación 


Adjunto 

encontrará  Vd. _ 

Apreciable  S1J? 


Aprovecho 
la  oportunidad. 

Aprovechamos 
la  oportunidad- 

Balance — 


Conocimiento. 

Contesto  la 
grata  de  Vd.  - 

Contestamos 
la  grata  de  Vd - 

Cualquiera  _ 


Cuenta.  ^^^Cuentas. 


De  acuerdo  con 
sus  deseos _ 

Del  corriente _ 


De  la  cual 
hemos  retirada 

De  tal  manera- 


En  espera  de 
sus  gratas  órdenes. 


~7- - ¿T 

n. 


En  espera  de 
su  contestación 

.Es  en  mi  poder 
Expediente. 
Expreso. 


P^xtracto  de  cuenta 
Factura. 


Giro  G-iros.-  ¿y? 

Honorable - _ 

Lo  mas  pronto  posible. 

Muy  señor  mio_i==z 


De  conformidad. 


Muy  señores  mios 

Muy  señor  mió 
y  amigo - ^-=r- 


■=£*L 
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FRASES  COMERCIALES 


Muy  señores  mios 
v  amigos - 


Muy  señor  nuestro. 


Muy  señores  nuestros 
y  amigos. 


.Manifestar, 
manifestación  etc^ 


Me  refiero  a 
la  grata  de  Vd. 


Nos  referimos  a 
la  grata  de  VcL_ 


Nos  permitimos 
Obra  en  mi  poden 


Obra  en1  nuestra 
poder _ ^ 


Por  cuyo  motivo 


Por  la  presente 


Su  afmo. 
amigo  y  S.  S._ 


Proposición 


Soy  de  Vd. 
o  Vds 


Somos  de.  Vd. 
o  Vds. 


Sus  afmos.  amigos  y  SS.  //— 
duplico  a  Vd.  se  sirva 


Suplicamos  a  Vd.  se  sirva. 
Tengo  a  la  vista  X 


Tenemos  a  la  vista  X  -X 


Tengo  el  gusto 
de  referirme  - 


Tenemos  el  gusto 
de  referirnos 


Tenemos  el  gusto  t 

de  acusar  recibo  ir ^ 
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VOCABULARIO 


(a)bogado. 

(a)brigo - 

(a)bril - 


-V 


absoluta. 


\a)bundante_ 


.  adquisición. 
.  (a)gosto 
(a)livio. 

_  almoneda 
.América 


barril 


(a)  carreo. 
accidenteL 


acción. 


accionista- 


.Americano. 

.  (fl-)ppnas  x 

.  (a)plicación^>^' 

.  artículo — .capaz 


aceptar. 


.  (a)samblealZZIIIlJcastigo. 


aceptación  (a)tractivo. 


actitud 


activo. 


actual 


.certificación^» 

circular 

circunstancia 


actualmente 
administración _ Aí—  banco  _ 


cuarto, 


cultivo . 


adquirir. 


T 


.balance. 


.cumplimiento. 
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evitar. 


exacto- 


v-"7 


excelente 


excepción 
.óxito 


f  expediente — \/X 


delgado 


denominación 


depósito  - efectivo 


désarrollo. 


. ejecutar 


expreso-ar 
fábrica 


desempeño.  -4rz ~  ejemplo-  J-O-  factura. 

d^agraPTA  mi  embargo - C. - Febrero 

despacho  °  empeño.  VL-—  .ferrocarril 
detención 
diario 


^equivoco. 

.escritura . 
evidencia _ . - 


fundir. 


fundición, 
furgón. 


hombre, 
huelga  _ 


* 


lógico. 


importe. 


ganancia. 


T 


longitud, 
.luego _ 


“=¿77 

MI 


indispensable  _) _ manufactura . 


garantizar. 
gastos 


izar.  i 


marítimo 

4^. _ memorándum. 

materia-1, 


hacienda-o _ C- 

harina 
herencia 


obligar-ción. 


obrero-a. 


hipoteca. 


local. 


observar-ción. 
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Octubre. 


oficina. 


< 


protocolo. 


tampoco. 


T=^ 


orden. 


quincena _ _ taquígrafo — 1 - 

razdn.  -  _  tenedor _ ( *^_P — 

registro _ _ testigo - ^ - 

organizar-cidn_^_¿=r renuncia.  C  c _ testimonio _ — r— 

resolución  l_  tonelada . 


ordinario. 


original. 

pagador. 

paquete. 


ru~° 


paralelo. 


partido-a. 


4 


pasaje. 


/> — 9 


pedido _ /\ 


y- 

pieza. 

pliego^T^ 
poder. 


portador. 


'i* 


postor. 


■*k 


responsable.  O,.  ^t^tonelaje  g 
sábado ^r\ _ total , 


V 


salario. 

saldo— 


J. - tráfico. 


tránsito- 


significar-ción. 


►tribunal. 


siguientes. 


único. 


situar-ción. 
social. _ 


_ Piniforme  _ 

A  +• - 


subasta 


urgente . 
Útil  _ 


.sucursal _ 

tamaño _ £: 


venta. 


.virtud. 
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I 


